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ACTA No. 028 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

REUNION EQUIPO EJECUTOR _ TITULADA VIRTUAL 

CIUDAD Y FECHA: 

23-10-2025 

 HORA INICIO: 

10:00 am 

HORA FIN: 

11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Google meet 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Valle/Centro de la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación  instructora del nuevo grupo gestion financiera Katherine Imbacuan López  
2.  La instructora Ana maría Pedroza Salazar Tecnico en desarrollo publicitarios 
3. Entrega informe GFPI-F-176 Formato ruta atención para la prevención de la Deserción. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Informa el ingreso de  dos nuevas instructoras, grupo gestion financiera Katherine Imbacuan López,  Ana 

maría Pedroza Salazar Tecnico en desarrollo publicitarios, elaboración  informe ruta  de atención para la 

prevención y la deserción   

 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Circular  sobre  juicios de  evaluación sobre el proceso de depuración. Comprobar en plataforma 
 la realizada de los juicios de evaluación  

 
Ficha 3118390  reportar las cancelaciones y un aprendiz  solicita el  ingreso de nuevo, pero debe  reporta a la 
coordinación para que ellos  vean la pertinencia  para que inicie  otra  ficha nueva. 
 
Se deben presentar  informes  del  GFPI-F 176_Formato Ruta   atención para la prevención de la Deserción  
según  solicitud de coordinación. 
 
 
Listado de fichas  Aprendices  sin juicios de evaluación  o solo tiene un juicio de evaluación   
 
Fichas  3118390  Coordinación procesos Logísticos 
Fichas  2977693  Coordinación procesos Logísticos, 
Ficha  2977695   Coordinación procesos Logísticos 
Ficha  3070477   Coordinación procesos Logísticos 
Fichas 3144069  Coordinación procesos Logísticos 
Fichas 3134579  Coordinación procesos Logísticos 
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Ficha  3185980   Coordinación procesos Logísticos 
Ficha  3118421    Desarrollo multimedia  web  
Ficha 3118537   Desarrollo multimedia  web 
Ficha 3118553   Desarrollo multimedia  web 
Ficha 3118421   Desarrollo multimedia  web 
Ficha 3070494  Gestion eficiente de la energía  
Ficha 3117478  Gestion eficiente de la energía 
Ficha 3186164  Gestion eficiente de la energía 
Ficha 3186154  Gestion eficiente de la energía 
Ficha 3186155  Gestion eficiente de la energía 
Ficha 2977620  Desarrollo Publicitario  
Ficha 3070487  Desarrollo Publicitario 
Ficha 3118436  Desarrollo Publicitario 
 
 

 
 

1. Se participó en las sesiones en línea para la presentación y elaboración del formato  GFPI-F-
176_Formato_Ruta_atención_para_la_prevención_de_la_Deserción. 
 

Fecha: 23 /10/25 
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CONCLUSIONES 

• Realizar  el informe para  GFPI-F-176_Formato_Ruta_atención_para_la_prevención_de_la_Deserción. 

Y correcto reporte 

• Se  debe   guiar por el acuerdo  009 para el correcto tramite de reintegros 
 

• Se debe tener en cuenta  no pasar aprendices que  estén en plan de mejoramiento  
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Ingresar diariamente a la 

plataforma ZAJUNA 

 

Del 15 de 

octubre al 

31 de 

octubre de 

2025 

Instructor Vocero  

Publicar los Anuncios de las 

Conferencias Web en 

plataforma ZAJUNA  

Del 15 de 

octubre al 

31 de 

octubre de 

2025 

Instructor Vocero  
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Iniciar con el proceso de 

evaluación de las evidencias 

cargadas por los aprendices. 

Del 15 de 

octubre al 

31 de 

octubre de 

2025 

Instructor Vocero  

Dar respuesta oportuna por 

correo electrónico o por la 

mensajería interna a las 

inquietudes de los 

aprendices. 

Del 15 de 

octubre al 

31 de 

octubre de 

2025 

Instructor Vocero  

Grabar las sesiones en línea y 

subirlas a la plataforma 

ZAJUNA de acuerdo con el 

nuevo procedimiento 

establecido. 

 

 

 

 

Del 15 de 

octubre al 

31 de 

octubre de 

2025 

Instructor Vocero  

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

María 

Guevara 

Contratista/C.C si  

 
Carlos Julio 

Polania 

Contratista/C.C si  

 

Rita M. 

Valverde 

Contratista/C.C si   

Tulio H. 

Morales 

Contratista/C.C si  

 
Julieta 

Salazar  

Contratista/C.C si  

 
Katherine 

Imbacuan 

López 

 

Contratista/C.C si   
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Andrea 

Carolina 

Gutiérrez O. 

Contratista/C.C si  
 

 

Ana María 

Pedroza 

Salazar 

Contratista/C.C si   

Jehson Javier 

Ordoñez 

Contratista/C.C si  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 

seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 

cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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